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План  подготовки  и проведения ЕГЭ в 2020-2021 учебном  году
	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные
	Отметки о выполнении

	сентябрь

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка информационного стенда по ЕГЭ для учащихся и родителей
	зам.директора по УВР – Н.Е.Вавилова
	

	
	2. Производственное совещание «Материально-техническая база организации и проведения ЕГЭ» (тестовые материалы пробных ЕГЭ по различным предметам, бланки и т.д.)
	зам.директора по УВР – Н.Е.Вавилова.– координатор ЕГЭ
	

	Нормативные документы
	1.Приказ о назначении координатора ЕГЭ школьного уровня
	директор – Д.В.Ерыгин
	

	
	2.Сбор копий паспортов учащихся 11класса для проведения ЕГЭ
	
	

	Работа с учащимися
	1.Индивидуальные консультации учащихся (выявление слабоуспевающих)
	зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ, психолог, учителя-предметники
	

	
	2.Информирование по вопросам подготовки к ЕГЭ
- знакомство с инструкцией по подготовке к ЕГЭ
- правила поведения на ЕГЭ
- инструктирование учащихся
- время регистрации на ЕГЭ и проведения ЕГЭ
- КИМы и официальные сайты ЕГЭ
	зам.директора по УВР – Н.Е.Вавилова,– координатор ЕГЭ, классный руководитель 11-х классов.
	

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации родителей по вопросам ЕГЭ
	зам.директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ, психолог.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Информационная работа
ШМО - обеспечение готовности учащихся выполнять задания различного уровня сложности
	зам.директора по УВР – Вавилова Н.Е. - координатор ЕГЭ,  психолог, руководители ШМО 
	

	
	2.Работа с классным руководителем – контроль успеваемости и посещаемости учащимися занятий (контроль посещения занятий слабоуспевающими учениками)
	зам.директора по УВР – Вавилова Н.Е. – координатор ЕГЭ, классные руководители 11 классов.
	

	октябрь

	Организационно-методическая работа
	1.Обновление информационного стенда по ЕГЭ для учащихся и родителей

	зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е – координатор ЕГЭ
	

	
	2. Совещание при директоре. Организация научно-методической работы в МАОУ СОШ №12 по вопросам ЕГЭ.
	директор – Д.В.Ерыгин
	

	Нормативные документы
	1.Составление ведомости учета ознакомления с инструкцией по ЕГЭ
	зам.директора по УВР – Вавилова Н.Е – координатор ЕГЭ
	

	
	2.Первичное анкетирование: опрос выпускников о выборе экзаменов в форме ЕГЭ
	
	

	Работа с учащимися
	1.Работа по тренировке заполнения бланков ЕГЭ
	зам.директора по УВР – Вавилова Н.Е – координатор ЕГЭ
	

	
	2.Работа со слабоуспевающими
	учителя-предметники
	

	
	3.Индивидуальное консультирование учащихся
	зам.директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ,  психолог.
	

	
	4.Информационная работа по вопросам апелляции. Присутствие общественных наблюдателей
	учителя-предметники
	

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации родителей по вопросам ЕГЭ
- консультирование родителей неуспевающих учащихся по результатам входных КР
- ознакомление родителей с результатами ВКР под роспись
- ознакомление родителей о пропусках учащимися занятий по неуважительным причинам
- выяснение причин непосещения
- выяснение причин неуспеваемости
	зам.директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ, психолог, учителя-предметники.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных особенностей учащихся с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзамену в форме ЕГЭ
	зам.директора по УВР – Вавилова Н.Е. – координатор ЕГЭ
	

	
	2.Проведение семинара «Педагогические условия обеспечения качества проведения итоговой аттестации в форме ЕГЭ»
Вопросы семинара:
- профессиональная ориентация школьников
- информационно-просветительская работа по подготовке и проведению ЕГЭ
- дидактико-методическая подготовка учителя к форме оценки качества школьного образования
	зам.директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ, педагогический коллектив
	

	ноябрь

	Нормативные документы
	Подготовка базы данных по МАОУ СОШ №12 до 1 января на электронном носителе
	зам.директора по УВР – Вавилова Н.Е – координатор ЕГЭ
	

	Работа с учащимися
	1.Психологическая подготовка к ЕГЭ
	зам.директора по УВР – Вавилова Н.Е – координатор ЕГЭ, психолог, учителя-предметники
	

	
	2.Индивидуальное консультирование
	
	

	
	3.Работа с заданиями различной сложности
	
	

	
	4.Работа с бланками: типичные ошибки в заполнении бланков
	
	

	
	5.Работа со слабоуспевающими учащимися (Систематическая ликвидация пробелов в знаниях, отработка пропущенных контрольных работ, КДР)
	
	

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации родителей по вопросам ЕГЭ
- консультирование родителей неуспевающих учащихся по результатам КДР
- ознакомление родителей с результатами КДР под роспись
	зам.директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ, психолог, классные руководители 11 классов.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Информирование по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ
	зам.директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ
	

	декабрь

	Организационно-методическая работа
	Подготовка материалов к выступлению на родительских собраниях
	директор – Д.В.Ерыгин, зам.директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ, психолог
	

	Нормативные документы
	1.Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами
	зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ, классный руководители 11 классов.
	

	
	2.Ссбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме ЕГЭ
	
	

	Работа с учащимися
	1.Психологическая подготовка к ЕГЭ
	зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е – координатор ЕГЭ, психолог, учителя-предметники
	

	
	2.Индивидуальное консультирование
	
	

	
	3.Работа с заданиями различной сложности
	
	

	
	4.Работа с бланками: типичные ошибки в заполнении бланков
	
	

	
	5.Работа со слабоуспевающими учащимися (Систематическая ликвидация пробелов в знаниях, отработка пропущенных КДР)
	
	

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации родителей по вопросам ЕГЭ
- консультирование родителей неуспевающих учащихся по результатам КДР
- ознакомление родителей с результатами КДР под роспись
	зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е – координатор ЕГЭ, психолог, классные руководители 11 классов.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Информирование по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ
	зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ
	

	январь

	Организационно-методическая работа
	1.Подготовка материалов для проведения пробных ЕГЭ (тесты, бланки)
	зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ, руководители МО, учителя-предметники
	

	
	2.Анализ результатов пробных ЕГЭ. Обсуждение результатов на МО и производственном совещании. Анализ анкетирования и выработка рекомендаций предметнику и классному руководителю. Анализ ошибок, проверка заполнения бланков
	
	

	Нормативные документы
	Приказ о проведении пробных ЕГЭ
	директор – Д.В.Ерыгин.
	

	Работа с учащимися
	1.Психологическая подготовка к ЕГЭ
	зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ, психолог, учителя-предметники
	

	
	2.Индивидуальное консультирование
	
	

	
	3.Работа с заданиями различной сложности
	
	

	
	4.Работа по заполнению бланков
	
	

	
	5.Рекомендации по подготовке к ЕГЭ
	
	

	
	6.Проведение пробных ЕГЭ
	
	

	
	7. Работа со слабоуспевающими учащимися (Систематическая ликвидация пробелов в знаниях, отработка пропущенных КДР)
	
	

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации родителей по вопросам ЕГЭ
- консультирование родителей неуспевающих учащихся по результатам КДР
- ознакомление родителей с результатами КДР под роспись
	зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ, психолог, классные руководители 11 классов.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Производственное совещание. Психологическое сопровождение ЕГЭ
	зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ, психолог
	

	февраль

	Организационно-методическая работа
	1.Подготовка раздаточных материалов выпускникам – памяток для участвующих в ЕГЭ
	зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е – координатор ЕГЭ
	

	
	2.Изучение опыта проведения ЕГЭ
	директор - Д.В.Ерыгин.
	

	Нормативные документы
	1.Справка о результатах проведения пробного ЕГЭ
	зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ, психолог.
	

	
	2.Статистический отчет по результатам проведения пробного ЕГЭ 
	
	

	
	3.Оформление листа ознакомления с правилами поведения на экзамене в форме ЕГЭ
	
	

	Работа с учащимися
	1.Психологическая подготовка к ЕГЭ
	зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ, психолог, учителя-предметники
	

	
	2.Индивидуальное консультирование
	
	

	
	3.Работа с заданиями различной сложности
	
	

	
	4.Работа по заполнению бланков
	
	

	
	5.Рекомендации по подготовке к ЕГЭ
	
	

	
	6. Работа со слабоуспевающими учащимися (Систематическая ликвидация пробелов в знаниях, отработка пропущенных КДР)
	
	

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации родителей о результатах пробного ЕГЭ
- консультирование родителей неуспевающих учащихся по результатам КДР
- ознакомление родителей с результатами КДР под роспись
	зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ, психолог, классные руководители 11 классов.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Производственное совещание. Результаты пробных ЕГЭ
	зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ, психолог.
	

	март

	Организационно-методическая работа
	Подготовка к выступлению на родительском собрании по вопросам подготовки к ЕГЭ
	директор – Д.В.Ерыгин., зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ, психолог.
	

	Нормативные документы
	1.Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами
	зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е. – координатор ЕГЭ, классные руководители 11 классов.
	

	
	2.Сбор уточненных данных о выборе экзаменов выпускниками в форме ЕГЭ
	
	

	Работа с учащимися
	1.Психологическая подготовка к ЕГЭ
	зам. директора по УВР –Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ, психолог. учителя-предметники
	

	
	2.Индивидуальное консультирование
	
	

	
	3.Работа с заданиями различной сложности
	
	

	
	4.Работа по заполнению бланков
	
	

	
	5.Рекомендации по подготовке к ЕГЭ
	
	

	
	6. Работа со слабоуспевающими учащимися (Систематическая ликвидация пробелов в знаниях, отработка пропущенных КДР)
	
	

	Работа с родителями
	Проведение родительского собрания, посвященного вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ, результатам школьных пробных ЕГЭ.
- консультирование родителей неуспевающих учащихся по результатам КДР
- ознакомление родителей с результатами КДР под роспись
	зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ, классные руководители 11 классов.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Контроль подготовки к ЕГЭ, работа с классным руководителем
	зам. директора по УВР – Вав илова Н.Е.– координатор ЕГЭ
	

	апрель

	Организационно-методическая работа
	Совещание при директоре «Организация итоговой аттестации выпускников школы в форме ЕГЭ»
	директор – Д.В.Ерыгин.
зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ, классные руководители 11 классов.
	

	Нормативные документы
	1.Оформление сводной таблицы (списков) участников экзаменационных испытаний по выбору
	директор – Д.В.Ерыгин.,зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ
	

	
	2. Приказ о направлении учащихся на пробный ЕГЭ
	
	

	Работа с учащимися
	1.Психологическая подготовка к ЕГЭ
	зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ, психолог, учителя-предметники
	

	
	2.Индивидуальное консультирование
	
	

	
	3.Работа с заданиями различной сложности
	
	

	
	4.Работа по заполнению бланков
	
	

	
	5.Рекомендации по подготовке к ЕГЭ
	
	

	
	6. Проведение пробного ЕГЭ
	
	

	
	7.Работа со слабоуспевающими учащимися (Систематическая ликвидация пробелов в знаниях, отработка пропущенных КДР)
	
	

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации родителей по вопросам ЕГЭ
- консультирование родителей неуспевающих учащихся по результатам КДР
- ознакомление родителей с результатами КДР под роспись
	зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ, классные руководители 11 классов.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Контроль подготовки к ЕГЭ, работа с классным руководителем
	зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ, психолог.
	

	май

	Организационно-методическая работа
	Подготовка графика проведения консультаций за 2-недели до экзамена
	директор – Д.В.Ерыгин. зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ
	

	Нормативные документы
	Подготовка приказа о допуске учащихся 11 класса к сдаче ЕГЭ
	зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ
	

	Работа с учащимися
	1.Психологическая подготовка к ЕГЭ
	зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ, психолог, учителя-предметники
	

	
	2.Индивидуальное консультирование
	
	

	
	3.Работа с заданиями различной сложности
	
	

	
	4.Работа по заполнению бланков
	
	

	
	5.Рекомендации по подготовке к ЕГЭ
	
	

	
	6. Оповещение учащихся о способе их доставки к месту проведения ЕГЭ
	
	

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и  консультирование  родителей по вопросам ЕГЭ

	зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Информационная работа с классным руководителем
	зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е.– координатор ЕГЭ
	

	июнь

	Организационно-методическая работа
	1.Совещание при директоре «Анализ результатов ЕГЭ. Вопросы для обсуждения:
- анализ качества образовательной подготовки выпускников;
- уровень профессиональной компетентности педагогов;
- кадровое обеспечение подготовки и проведения ЕГЭ
	директор – Д.В.Ерыгин.,
зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е.- координатор ЕГЭ, педагогический коллектив, классные руководители 11 классов.
	

	
	2.Мониторинг результатов ЕГЭ в МАОУ СОШ №12
	
	

	Нормативные документы
	1.Подготовка справки о качестве проведения и результатах ЕГЭ
	директор – Д.В.Ерыгин.,
зам. директора по УВР – Вавилова Н.Е. – координатор ЕГЭ.
	

	
	2.Формирование отчетов по результатам ЕГЭ
	
	

	
	3.Планирование работы на следующий год
	
	





	Директор МАОУ СОШ №12
                        им. И.С.Лазаренко 										                       Д.В.Ерыгин
